Kandidaat:
Eesnimi ja perekonnanimi: __________________________
E-mail: __________________________
Telefon: __________________________
Elukoha linn / vald: __________________________

Adressaat:
Ettevõtte nimi: __________________________
Värbamise eest vastutava isiku nimi (kui teada): __________________________
Kandideeritav ametikoht: __________________________

Tallinn, _____________________

KAASKIRI
Lugupeetud _____________________,
Pöördun Teie poole seoses ____ (kandidaaditeate/kuulutuse) leidmisega ja sooviga kandideerida _____________________ ametikohale Teie ettevõttes.
Mind köidab Teie ettevõte sellepärast, et _____________________. Olen veendunud, et minu kogemus ja oskused on Teie meeskonnale väärtuslikud.
Minu peamised pädevused antud ametikohale: _____________________. Lisaks olen omandanud _____________________ ja saavutanud _____________________.
Lisatud CV-st leiate detailsema ülevaate minu töökogemusest ja haridusest. Hea meelega kohtun isiklikult, et lähemalt arutada võimalusi panustada Teie ettevõttesse.
Tänan tähelepanu eest. Loodan vastust.

Lugupidamisega,
Allkiri: _______________________      Kuupäev: ____________

Soovitused: hoia kaaskiri 1 lehekülje piires. Personaliseeri iga taotluse jaoks — ära kasuta üht ja sama teksti. Lõpus lisa kontakt (mobiil, e-mail) ja link CV-le või portfooliole.
Mall: dokud.ee — informatiivne, ei asenda õigusabi. dokud.ee ei vastuta kasutamise tagajärgede eest.
